Europejskie Kujawsko-Pomorskie Unia Europejska S

Fundusze E Wojewédztwo
Program Regionalny E Europejski Fundusz Spoteczny i

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 2/2019

Przeprowadzanie 140 godzin kursu jezyka angielskiego dla 20 uczestnikéw projektu ~Wykluczenie —
nie ma MOWy!”, wspdtfinansowanego ze érodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Osi Priorytetowej 9 Solidarne spoteczerstwo, Dziatania 9.2
Witaczenie spoteczne, Poddziatania 9.2.2 Aktywne wigczenie mtodziezy objetej sgdowym $rodkiem
wychowawczym lub poprawczym.

l. ZAMAWIAJACY

Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy
im. Ireny Sendlerowej w Samostrzelu
Samostrzel 7 89-110 Sadki

tel. 523868876 fax. 523868876 wew.
e-mail: sekretariat@mow-samostrzel.pl
http://

REGON 361502012

NIP 5581374169

Il. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZZAMAWIAJACYM

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy
przekazujg pisemnie, faksem lub droga elektroniczna.

2. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sig z Wykonawcami - w zakresie procedur
i sprawach merytorycznych - p. Aleksandra Nowaczyk : w dni robocze w godzinach pracy
Osrodka, tj. od 08:00 do 15:00, tel. 523868876 wew.32, e-mail:  wicedyrektor@mow-
samostrzel.pl

lll. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

1. Postgpowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzone jest zgodnie z zasada konkurencyjnosci
okreslong w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci
na lata 2014 - 2020. Zamdwienie stanowigce przedmiot niniejszego zapytania jest
wspotfinansowane przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Zamawiajacy zastrzega mozliwoéé uniewaznienia przedmiotowego postepowania w przypadku,
kiedy srodki pochodzace z budietu Unii Europejskiej, ktére zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie niniejszego zamdwienia, nie zostang mu przyznane.

3. Zamawiajacy uniewazni postepowanie w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty jest
wyzsza niz $rodki, ktére Zamawiajgcy przeznaczyt na realizacje zamdwienia i nie istnieje
mozliwos¢ ich zwiekszenia.



IV. WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV)
80000000-4 - ustugi edukacyjne i szkoleniowe
V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przeprowadzenie kursu jezyka angielskiego dla 20 wychowanek Mtodziezowego Osrodka
Wychowawczego w Samostrzelu, uczestniczek projektu ,Wykluczenie — nie ma MOWy!”
w ramach Osi Priorytetowej 9 Solidarne spotfeczeristwo, Dziatania 9.2 Wiaczenie spofeczne,
Poddziatania 9.2.2 Aktywne wigczenie mtodziezy objetej sgdowym s$rodkiem wychowawczym
lub poprawczym Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2014 - 2020 wspotfinansowanej ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spofecznego.

2. Celem kursu jest: nabycie i doskonalenie umiejetnosci postugiwania sie jezykiem angielskim

przez uczestniczki projektu w Miodziezowym Osrodku Wychowawczych w Samostrzelu.

Zakres tematyczny kursu bedzie dostosowany do potrzeb i charakterystyki grupy.

4. Na taczng warto$¢ przeprowadzenia kursu sktadajg sie nastepujace koszty: wynagrodzenia
lektora, dojazdu lektora do miejsca przeprowadzenia kursu, przygotowania i przeprowadzenia
testu w celu okreslenia poziomu kazdej z wychowanek przed rozpoczeciem kursu i na koniec
kursu, materiatdw szkoleniowych, zaswiadczen o ukoriczeniu kursu.

5. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowaé przedmiot zamodwienia wedtug opisu zawartego
w zataczniku nr 1 do Zapytania ofertowego - Szczegétowy Opis Przedmiotu Zamowienia.
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VI. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Zamawiajgcy wymaga realizacji przedmiotu zamowienia w dniach poniedziatek-niedziela od 18
lutego 2019 r. do dnia 21 czerwca 2019 r., jednakie po ostatecznym ustaleniu terminéw
z Zamawiajgcym.

VIl. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZ DOKUMENTOW SKtADANYCH WRAZ
Z OFERTA

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy:

1) posiadajg kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw;

2) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia;
3) posiadajg zdolnosci techniczne i zawodowe zapewniajgce wykonanie zamowienia.

2. Zamawiajagcy wymaga, aby osoby rekomendowane do prowadzenia zaje¢ z ramienia
Wykonawcy:
1) posiadaty wyksztatcenie wyzsze oraz ukoriczonga filologie angielska lub/i kolegium jezykow
obcych - specjalnosc jezyk angielski;
2) nie figurowaty w Rejestrze Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym z dostepem
ograniczonym.

3. Ocena spetniania w/w warunkdw nastapi w oparciu o ztozone przez Wykonawce o$wiadczenia,
ktorych tresé zawarta jest w zatgczniku nr 4 do Zapytania ofertowego.



4. Dokumenty potwierdzajgce spetnianie w/w warunkéw Wykonawca bedzie zobowigzany
przedtozyé na wyrazne zgdanie Zamawiajgcego, przy czym zgdanie to Zamawiajgcy moze
skierowaé do Wykonawcy, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona.

5. Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania, uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje
zamoéwienia.

6. Wykonawca moze polegaé na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamdwienia, w szczegdinosci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia, zdolnosciach finansowych lub
ekonomicznych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi
stosunkdw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu,
iz bedzie dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji zamodwienia.

7. Wykonawca winien ztozy¢ wraz z oferta:

1) prawidtowo wypetniony formularz ofertowy, wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 2
do Zapytania ofertowego;

2) oéwiadczenie o braku powigzari kapitatowych i osobowych, wg wzoru okreslonego
w zatgczniku nr 3 do Zapytania ofertowego;

3) o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, wg wzoru okreslonego
w zatgczniku nr 4 do Zapytania ofertowego;

4) wykaz oséb oraz liczby form, wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 6 do Zapytania
ofertowego;

5) odpis wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji;

6) petnomocnictwo dotyczace podpisania oferty lub notarialnie poswiadczong kopig
petnomocnictwa — jezeli dotyczy;

7) o$wiadczenie wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO — wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 7 do
zapytania ofertowego.

8. Dokumenty sktadane na wezwanie Zamawiajgcego (przez Wykonawce, ktérego oferta zostata

najwyzej oceniona) winny byé aktualne na dzieri ich ztozenia oraz winny potwierdza¢ spetnianie

warunkéw w okresie od terminu wyznaczonego jako dzien sktadania ofert do dnia ztozenia
dokumentéw na wezwanie Zamawiajgcego.

VIil. KRYTERIA WYBORU OFERTY

W procesie wyboru Wykonawcy pod uwage zostang wzigte nastepujace kryteria:

1) cena ofertowa — waga 50% (maksymalnie 50 pkt);

2) doswiadczenie oséb prowadzacych zajecia — waga 50% (maksymalnie 50 pkt).
Maksymalna liczba punktéw za spetnienie kryteriéw merytorycznych wynosi 100 pkt.



IX. OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACIJI ZA SPEENIENIE DANEGO KRYTERIUM OCENY
OFERTY

1. Zamawiajacy przyzna punkty wg ponizszych zasad:
1) cena oferty — waga 50%

Liczba punktéw w kryterium cena zostanie przyznana zgodnie z ponizszym wzorem:
Najnizsza cena

Liczba punktéw = x 100% x 50 pkt
Cena badanej oferty

2) doswiadczenie osdb prowadzacych zajecia — waga 50%

Ocena ofert na podstawie tego kryterium bedzie dokonywana w oparciu o dane przedstawione
przez Wykonawce w Wykazie oséb, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 6 do Zapytania ofertowego.
Wykonawca zobowigzany jest wskazal liczbe przeprowadzonych kurséw poszczegdlnych
warsztatdw, szkolert odpowiadajgcych swoim rodzajem przedmiotowi niniejszego zamowienia.
Zamawiajgcy w oparciu o wskazane przez Wykonawce dane dokona oceny, jak ponizej:

Liczba przeprowadzonych form  poszczegélnych 5
. s Sese : Liczba

warsztatow,  szkolen, odpowiadajgcych  swoim

Lp. - . e e i przyznanych
rodzajem przedmiotowi niniejszego zamowienia - ks
kazda forma dla minimum 5 0séb P :

1. |od1do5 kurséw 10

2. |od 6 do 10 kursow 20

3. |od 11 do 15 kurséw 30

4. |od 16 do 20 kursow 40

5. |21 lub wiecej kurséw 50

W przypadku dwodch lub wiecej oséb wskazanych w danej ofercie, obliczona zostanie $rednia
doswiadczenia tych oséb. Wykonawca winien poda¢ maksymalnie 1 osobe wyznaczong do
realizacji zadania.

2. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w Zapytaniu ofertowym oraz uzyskata najwyzszy bilans ceny i
drugiego kryterium, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i drugiego kryterium oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod tych
ofert wybierze oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

4. Wykonawcy sktadajgcy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac cen lub kosztéw wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.



X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie w siedzibie Zamawiajgcego w Samostrzelu,
Samostrzel 7, sekretariat (I pietro), w terminie do 8 lutego 2019 r. do godziny 12:00.
1) koperte nalezy zaadresowac jak nizej:

Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy
im. Ireny Sendlerowej w Samostrzelu
Samostrzel 7 89-110 Sadki
Oferta dotyczgca ZAPYTANIA OFERTOWEGO nr 2/2019
Nie otwierad przed 8 lutym 2019 r. przed godzing 12:30
Projekt pn.: ,Wykluczenie — nie ma MOWYy!” wspétfinansowany ze srodkdéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

2) konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z w/w opisem (np. potraktowanie oferty jako
zwyktej korespondencji i nie dostarczenie jej na miejsce skfadania ofert po terminie
okreslonym w Zapytaniu ofertowym) ponosi Wykonawca;

3) Wykonawca na wniosek otrzyma potwierdzenie ztozenia oferty;

4) oferta ztozona po terminie zostanie niezwtocznie bez otwierania zwrdécona Wykonawcy.

2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 8 lutego 2019 r. o godzinie 12:30. w siedzibie Zamawiajgcego
Samostrzel 7 89-110 Sadki | pietro gabinet wicedyrektora . Wykonawcy mogg uczestniczy¢
w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert,
Zamawiajgcy przesle Wykonawcy, na jego wniosek, informacje z sesji otwarcia.

3. W przypadku, gdy Wykonawca ztozy oferte niekompletng pod wzgledem formalnym, nie
zawierajgcg wymaganych dokumentéw lub oswiadczen, gdy dokumenty sg nieczytelne lub
w ofercie sg inne btedy, Zamawiajagcy wezwie Wykonawce do uzupetnienia oferty, ze
wskazaniem jej brakéw, informujac jednoczesnie, ze nieusuniecie brakdw w wyznaczonym
terminie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty, jezeli taki skutek powoduje wada oferty.
Zamawiajgcy nie ma obowigzku wzywania Wykonawcy do uzupetnienia brakéw dokumentdw,
os$wiadczen jezeli mimo ich ztozenia oferta podlegataby odrzuceniu.

4. Wykonawcom przystuguje prawo do kierowania wnioskéw o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego. Tre$é¢ pytan wraz z wyjasnieniami, Zamawiajacy publikuje zgodnie z zasadami
obowigzujgcymi dla publikacji Zapytania ofertowego w przedmiotowym postepowaniu.

5. Odpowiedzi na pytania oraz wyjasnienia Zamawiajgcego zostang opublikowane na portalu Baza
konkurencyjnosci (www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl) oraz na stronie BIP
Zamawiajgcego (www.mow-samostrzel.rbip.mojregion.info)

Xl. INFORMACIJA O WYBORZE WYKONAWCY, TERMINIE | MIEJSCU PODPISANIAUMOWY

1. Informacja o wyborze Wykonawcy, miejscu, terminie podpisania umowy zostanie przekazana
osobiscie, e-mail lub pocztg tradycyjng Wykonawcy, ktérego oferte wybrano. Informacja
o wyborze Wykonawcy zostanie opublikowana na portalu Baza konkurencyjnosci
(www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl) oraz na stronie internetowej



Zamawiajgcego. ( www.mow-samostrzel.rbip.mojregion.info)

2. Z Wykonawcg, ktdérego oferta zostanie wybrana, bedzie podpisana umowa w miejscu
i na warunkach okreslonych przez Zamawiajgcego (wzdér umowy stanowi zatgcznik nr 5 do
Zapytania ofertowego).

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci umowy w stosunku do tresci niniejszej
oferty w przypadkach wskazanych we wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik nr 5 do Zapytania
ofertowego.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.

5. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos$é udzielenia zamodwiert uzupetniajgcych, w wysokosci
nieprzekraczajgcej 50% wartosci zamdwienia okreslonego w umowie zawartej z Wykonawca.

Xii. INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
Zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Zamawiajacy;

2) inspektorem ochrony danych osobowych MOW w Samostrzelu jest Pani Monika Wozniak
mail: kontakt@piodo.org.pl,

3) dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z Zapytaniem ofertowym nr 2

4) /2019 w ramach projektu ,Wykluczenie — nie ma MOWy!” wspétfinasowanego ze $rodkow
Unii Europejskiej, w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko—Pomorskiego na lata 2014-2020, O$
Priorytetowa 9 Solidarne spoteczenistwo, Dziatanie 9.2 Wit3gczenie spoteczne, Poddziatanie
9.2.2 Aktywne wtgczenie mtodziezy objetej sagdowym S$rodkiem wychowawczym [ub
poprawczym;

5) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy dotyczace zasad udostepniania
informacji publicznych;

6) dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakorczenia
postepowania o udzielenie zamodwienia, a w przypadku objecia niniejszego zamowienia
dofinansowaniem z budzetu UE - przez okres wynikajgcy z postanowien zawartej umowy
o dofinansowanie pomiedzy Zamawiajgcym a wiasciwym organem;

7) obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio Zamawiajgcemu
jest wymogiem zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego;

8) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane
W sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

9) Wykonaweca posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych
Wykonawcy,
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych Wykonawcy -
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skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z Zapytaniem ofertowym i ztozong ofertg oraz nie moze naruszaé
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikdw,

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkodw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO -
prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub
w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO;

9) Wykonawcy nie przystuguje:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

Xiil. INFORMACIJE DODATKOWE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do jednokrotnego wezwania do uzupetnienia dokumentow.
W przypadku ich nieuzupetnienia oferta nie bedzie uwzgledniana w postepowaniu przy ocenie
i badaniu. Wezwanie do uzupetnienia dokumentu nastgpi jednokrotnie na etapie wstepnej
oceny ofert ztozonych w postepowaniu.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwracania sie do Wykonawcéw o udzielenie wyjasnien
w zakresie tresci ztozonych przez nich ofert.

3. Zamawiajgcy nie rozpatruje oferty, w stosunku do ktérej podczas badania i oceny stwierdzi
wystepowanie nastepujgcych okolicznosci:
1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego;
2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji;
3) zawiera razgco niskg cene lub koszt — co zostato poprzedzone wczesniejszymi wyjasnieniami
Wykonawcy ztozonymi na wezwanie Zamawiajgcego;

4) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu;
5) zawiera btedy w obliczeniu ceny;
6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

4. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia wykonania czesci  zamowienia
podwykonawcom.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia tresci oferty w przypadku btedéw, ktérych
poprawa nie zmienia tresci oferty oraz poprawek w zakresie wadliwych obliczen
matematycznych i pisarskich (oczywiste omytki pisarskie lub rachunkowe).



Wykaz zatgcznikéw
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QU B WiN

Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdéwienia

Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy

Zatacznik nr 3 — O$wiadczenie o braku powiazari kapitatowych i/lubosobowych

Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

Zatgcznik nr 5 — Wzér umowy

Zatacznik nr 6 — Wykaz o0séb oraz liczby kurséw wskazanych przez Wykonawce do realizacji
zamowienia

Zatacznik nr 7 — Oswiadczenie o wypetnieniu obowigzku informacyjnego
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